
INSTRUKCJA GENEROWANIA DOKUMENTU O ZAMELDOWANIU 

Pamiętaj, aby pobrać dokument ze strony rządowej www.gov.pl musisz mieć możliwość 
zalogowania poprzez profil zaufany / certyfikat kwalifikowany lub e-dowód. Dokument ma 
moc w postaci elektronicznej – prześlij go takiej formie w jakiej został on wystawiony przez 

Ministra Właściwego ds. Informatyzacji.  

1.Wejdź na stronę https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-swoje-dane-w-rejestrze-pesel 
w celu rozpoczęcia generowania dokumentu o który się ubiegasz oraz kliknij „POBIERZ 
ZAŚWIADCZENIE” 

 

2.Otworzy się nowa strona, która poprosi o zalogowanie – wybierz dogodny sposób 
logowania. Po pomyślnym logowaniu ukaże się poniższa strona: 

 

Wybieramy do czyich danych chcemy mieć wgląd, zatem zaznaczamy opcję „Twoich”. 

3. Następnie kierujemy się na dół strony i klikamy „ZAMÓW ZAŚWIADCZENIE” 

http://www.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-swoje-dane-w-rejestrze-pesel


 

4.Wyświetli się nowa strona na której wybieramy zakres danych „Odpis z wybranymi 
danymi” 

 

5.Kierując się na dół strony  wybieramy dane, które mają być zawarte w zaświadczeniu 
czyli: Dane podstawowe, Dane zameldowania na pobyt stały, Dane zameldowania 
na pobyt czasowy. 



 

 

WAŻNE!!! 

Przy każdym zaznaczonym chechbox’ie należy rozwinąć listę i wybrać Zakres 
czasowy -> WYBIERAMY OPCJĘ „AKTUALNE DANE” 

 

6. Następnie kierujemy się na dół strony i klikamy „DALEJ” 



 

7.Teraz wyświetli się nowe okno dialogowe z zapytaniem czy chcemy stworzyć 
zaświadczenie dla kolejnej osoby. Wybieramy opcję: „NIE, PRZECHODZĘ DALEJ”. 

 

8.Na tej stronie zobaczysz Podgląd danych wybranych do zaświadczenia. 

 



9.Przejdź na dój strony i wybierz: „PODPISZ I WYŚLIJ”. 

 

10.Podpisz swój dokument w dogodny dla Ciebie sposób i kliknij „PRZEJDŹ DO 
PODPISU” 

 

11.Otrzymasz informację w oknie dialogowym oraz na skrzynkę mailową, że 
zaświadczenie wkrótce będzie gotowe (około 10 minut). Aby je odebrać wybierz jedną z 
dostępnych opcji: 

 



12.Odbiór zaświadczenia ze skrzynki wykonasz klikając „Przejdź do skrzynki” 

 

13.Zostanie wyświetlona Twoja Skrzynka z której pobierzesz zaświadczenie poprzez 
kliknięcie w zaświadczenie: 

 

Kolejno ukaże się treść wiadomości, klikamy na Załącznik zgodnie z poniższą ilustracją: 

 

 



14. Tak wygląda poprawny załącznik (w instrukcji dane osobowe oraz udostępnione 
informacje zostały usunięte): 

 


