
  
 

 

 

   
 

ZAKŁADANIE PROFILU UŻYTKOWNIKA 

 

W celu założenia/utworzenia profilu Użytkownika konieczne jest posiadanie dostępu do 

komputera, który ma połączenie z internetem oraz aktywne konto poczty e-mail. 

 

KROK 1 

W celu utworzenia konta wchodzimy na stronę: https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/ 

oraz klikamy w prawym górnym rogu na buton „Zarejestruj się” 

 

Kolejno pojawi się formularz rejestracji użytkownika dzięki któremu możemy zarejestrować 

konto na swoje dane poprzez dwa sposoby: 

 

→ W przypadku osób posiadających tzw. 

Profil Zaufany – za pomocą login.gov.pl 

 



   
 

   
 

→ W przypadku osób nieposiadających 

PZ – za pomocą adresu e-mail 

 

 

 

 

 

 

UWAGA! 

Przed założeniem konta należy zaakceptować: 

→ Treść regulaminu 

→ Wyrazić zgodę na przetwarzanie danych osobowych (dwa kolejne obowiązkowe pola) 

→ Zaznaczyć pole „Nie jestem robotem” 

Oraz kliknąć „Zarejestruj się” 

 

KROK 2 

Na wskazany adres e-mail przesłany jest link aktywujący – należy w niego kliknąć w celu 

aktywacji konta. 

 



 
 

  

 

   
 

Po aktywacji konta każdy zostaje przeniesiony na stronę profilu użytkownika na którym 

należy uzupełnić wszystkie dane oraz je zapisać. 

 

KROK 3 

Po wykonaniu wcześniejszych kroków pojawi się widok strony konta, który składa się do 

trzech kafelków: 

→ Kolor szary – użytkownik 

→ Kolor niebieski – przedsiębiorstwo 

→ Kolor czerwony – dostawca usług. 



 
 

  

 

   
 

 

Szary kafel to ten właściwy na którym wyświetlają się dane użytkownika tj.: 

→ Imię 

→ Nazwisko 

→ Adres e-mail 

→ Ikona wiadomości pod którą kryją się wiadomości przesłane do użytkownika 

→ Ikona zapisów pod którą kryje się lista zapisów na usługi  

→ Ikona ankiet pod którą kryje się lista zapisów na usługi, gdzie pojawia się informacja 

o nowych, nieuzupełnionych ankietach. 

 

Ikony to przyciski przy pomocy których użytkownik zostanie przekierowany do konkretnych 

zakładek. 

 

 

JAK ZAPISAĆ SIĘ NA USŁUGĘ Z DOFINANSOWANIEM? 

 

Aby zapisać się na usługę należy po zalogowaniu się do Bazy Usług Rozwojowych wybrać 

usługę rozwojową. Można tego dokonać poprzez wpisanie numeru w wyszukiwarce lub 

wyszukać po konkretnych kryteriach. Istnieje także możliwość skorzystania z tzw. 

„wyszukiwarki zaawansowanej”. 

 



 
 

  

 

   
 

 

Proces zapisu rozpoczyna się w momencie kliknięcia butonu „zapisz się” w widoku karty 

usługi, która w polu DOFINANSOWANIE ma zaznaczoną odpowiedź „TAK” lub w górnym 

lewym rogu karty widzimy napis „MOŻLIWOŚĆ DOFINANSOWANIA”. 

 

 

Kolejnym krokiem jest wybór profilu z którego chcemy zapisać się na usługę. W naszym 

przypadku wybieramy „WYBIERZ” na kaflu użytkownika. Po wykonaniu tej czynności 

zostajemy przekierowani do formularza zapisu. 



 
 

  

 

   
 

 

 

Wypełniamy formularz o niezbędne dane i w celu dodania dofinansowania klikamy „dodaj 

dofinansowanie”. 



 
 

  

 

   
 

 

 

Na kolejnym etapie pojawia się okno związane z dodaniem tzw. ID WSPARCIA, które 

wybieramy z listy rozwijanej. Zatwierdzamy go przyciskiem „ZATWIERDŹ”, a następnie 

wysyłamy formularz za pomocą „WYŚLIJ” 

 



 
 

  

 

   
 

 

UWAGA! 

W przypadku korzystania z zapisu z ID wsparcia po raz pierwszy zapis na szkolenie otrzyma 

status „NIEDOKOŃCZONY ZAPIS”. Aby zakończyć zapis należy uzupełnić dane w 

zakładce „MOJE DANE” w sekcji dotyczącej: 

→ Danych kontaktowych 

→ Danych dodatkowych 

→ Sytuacji gospodarstwa domowego 

→ Danych zawodowych. 

→  

 

Kolejno zapisujemy poprzez kliknięcie „ZAPISZ DANE”. Jeśli czynność jest wykonana 

poprawnie to jako użytkownik otrzymasz komunikat o zapisaniu danych oraz zauważysz, że 

komunikaty ostrzegawcze po lewej stronie znikną. W takiej sytuacji zapis otrzymuje 

automatycznie status „OCZEKUJE” i zostaje przesłany do akceptacji przez DOSTAWCĘ USŁUG 

jednocześnie pojawiając się na liście w zakładce „MOJE ZAPISY”. 

 

 

 

OBOWIĄZKOWA ANKIETA PO ZAKOŃCZENIU USŁUGI 



 
 

  

 

   
 

 

Po zrealizowaniu usługi jej dostawca powinien zaktualizować status uczestnika, który brał w 

niej udział. W momencie zmiany uaktywni się utworzona ankieta dla użytkownika. 

 

Ankieta jest dostępna w menu profilu przy zapisie na usługę 

 

 

PO ZREALIZOWANIU USŁUGI WYPEŁNIENIE ANKIETY JEST KONIECZNE DO JEJ ROZLICZENIA W 

CELU UZYSKANIA DOFINANSOWANIA. 

 

Materiał jest także dostępny w formie wideo pod linkiem: 

https://www.youtube.com/watch?v=BbYBrp02HAY 


